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I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
1.1 A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) célja. hogy rogzitse az
intézmény adatait és szervezeti felépitését, a vezetdk és alkalmazottak feladatait és jogkdrét.
az intézmény milkodési szabalyait, kiilsé és belsé kapesolataira vonatkozé megallapodasokat
€s azon rendelkezéseket, amelyeket a jogszabdly nem utal mas hataskorbe.

1.2 A Szervezeti és Miitkodési Szabalyzat elfogadasa, jévahagyasa

Az intézmény szervezetére és mikddésére vonatkozo szabélyzatot fenntartd képviseletében
eljaro tgyvezetd igazgatdé az alulirott napon és helyen hagyta jova. Az alkalmazottak a
szabalyzatot megismerték, és azt alairasukkal igazoljak.

1.3 A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalybalépése

Az SZMSZ a jovahagyas napjan 1ép hatalyba és hatarozatlan idére szol.
1.4. A szabalyzatban foglaltak hatalya Kiterjed

e az intézmény vezetdjére
e azintézmény dolgozoira
e az intézmény szolgaltatasait igénybe vevokre

2. Az intézmény milkodési rendjét meghatirozo dokumentumok

- Szakmai program
- Hazirend

- Finanszirozasi szerzodésben foglaltak

3. Az intézmény legfontosabb adatai
Az intézmény neve:

Biztos Kezdet Napsugar Gyerekhaz
Az intézmény cime:

6782 Morahalom, Jozsef Attila u. 6.



A fenntarto neve:

MORA-PARTNER Foglalkoztatasi és Szocidlis Nonprofit Kozhasznu Korlatolt
Felelosségii Tarsasag

A fenntarté székhelye:
6782 Morahalom, Millenniumi sétany 3.
A fenntart6é adészama:
21947647-2-06
A miikodési engedély hatilya:
Hatarozatlan idétartam
A nytjtott szocialis szolgaltatas tipusa és formaja:
Gyermekjoléti alapellatasok — Biztos Kezdet Gyerekhaz
Az intézmény agazati azonositoja: S0514174
Ellatasi teriilet:
Morahalomi jaras
Az intézmény vezetojének kinevezése:
Az intézményvezetd megbizasa a fenntarto kotelessége.
Az intézmény képviselete:
Az intézményt az intézményvezetd képviseli.
Az intézmény feliigyeleti szerve:

Altaldnosan: Mora Partner Foglalkoztatasi és Szocialis Nonprofit Kézhaszni Kft.
taggytlése és a Kft. felligyeld bizottsaga

Szakmai feliigyelet:

- Csongrad Megyei Kormanyhivatal

- Magyar Allamkincstar Csongrad Megyei Igazgatoség
- Szocidlis €s Gyermekvédelmi Féigazgatosag

- Szakmai vezetés — EFOP 1.4.1 —es kiemelt projekt

Az intézmény jogalldsa:

Az intézmény nem 6nallo jogi személy.



4. Az intézmény szervezeti felépitése, szervezeti abra

[Esély Szocialis Alapitvany (16,66%)  [Mérahalom Varosi Onkormanyzat (83,34%)|

Mora - Partner Foglalkoztatasi és Szocialis Nonprofit K6zhaszni Kft)

!

BBiztos Kezdet Napsugar Gyerekhaz

Il. FEJEZET

2.1Biztos Kezdet Gyerekhaz jogszabalyi hattere

2.1 A gyvermekek védelmérdl és a gydamiigyi igazgatasrol szolo 1997, évi XXXI. tirvény:

Biztos Kezdet Gyerekhaz - A gyermekjoléti alapellatasok célja

38. § (1) Az alapellatasnak hozza kell jarulnia a gyermek testi, értelmi, érzelmi és erkélesi
fejlodésének, jolétének, a csaladban torténé nevelésének eldsegitéséhez, a veszélyeztetettség
megel6zéséhez ¢és a kialakult veszélyeztetettség megszintetéséhez, valamint a gyermek
csaladjabol torténd kiemelésének a megel6zéséhez.

(la) * Az alapellatas hozzajarul a gyermek hatranyos és halmozottan héatranyos helyzetének
feltarasahoz, és a gyermek szocializdcios hatranyanak csokkentésével annak lekiizdéséhez.

(2) Az alapellatas keretében nyujtott személyes gondoskodast - lehetdség szerint - a jogosult
lakohelyéhez, tartdozkodasi helyéhez legkozelebb esé ellatast nyujtdé személynél vagy
intézményben kell biztositani.



2.2 2/2018. (1. 18.) EMMI rendelet a személyes gondoskoddst nyiijté _gyermekjoléti,
gyermekvédelmi _intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és miikidésiik
feltételeirol szolo 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet modositdsdrol

Biztos Kezdet Gyerekhaz
S/A. § (1) A Biztos Kezdet Gyerekhdznak biztositania kell

a) a gyermekek szamdra rendszeres szakmai szolgdltatisként legalabb képesség-
kibontakoztato foglalkozast, allapotfelmérést, fejlesztést és étkeztetést,

b) a sziiléknek a gyermekkel egyiitt torténéd részvételét a foglalkozasokon, a sziilok
szamara személyiség- és kompetenciafejlesztést célzo, valamint egyéb preventiv célu
programokat,

¢) legalabb havi kett6 kozosségi rendezvény megszervezését a sziilok, illetve a helyi
kozOsség szamdra, amelybol legaldbb az egyik rendezvény szakmai tartalmanak a
Biztos Kezdet Gyerekhaz szolgdltatasait igénybe vevé csaladok sziikségleteihez kell
igazodnia.

(2) A Biztos Kezdet Gyerekhaz az (1) bekezdésben foglaltakon tal a Gyvt. 38/A. § (1)
bekezdésében meghatarozott célokat szolgalo, a helyi sziikségleteknek megfeleld és kellben
indokolt tevékenységeket is ellathat, igy kiilondsen

a) a sziilok részére védondi, orvosi, dietetikusi, egyéb egészségiigyi tandcsadast
biztosithat,

b) legalabb havi egy alkalommal - szakember bevondsédval - sziiléi csoportos
beszélgetéseket szervezhet,

¢) fogyatékossaggal €16 vagy eltérd fejlodésii gyermekek sziilei szamara konzultacios
lehetoséget biztosithat fogyatékossaggal €16 vagy eltérd fejlodést gyermekek szamara
ellatast, szolgaltatast nyujté szolgaltatok, intézmények képviseldivel,

d) Kkiilénboz6 modszerek alkalmazasaval segitheti a sziiléket, hogy visszajelzést kapjanak
a gyermekkel valo kommunikaciojukrol, nevelési modszereikrol,

e) a kornyez$ aprofalvakban, tanyas teriileten €16 gyermekek és sziileik szamdra heti
rendszerességgel jatékos foglalkozasokat szervezhet,

f) biztosithatja a kérnyez6 aprofalvakban, tanyas teriileten €16, nem megfeleléen fejlods
gyermekek szamdra a megfelelé szakemberhez valé hozzaférést.

g) javasolhatja a védonoi ellatas. mas egészségligyi szolgaltatas, illetve szocialis és
gyermekjoléti szolgaltatas igénybevételét,

h) kozremikodhet a csaladtervezési ismeretek atadasaban, a veszélyeztetett varandossag
megelozésében, és

1) segitheti a varandos anyakat a gyermek fogadasara valo felkésziilésben

(3) A Biztos Kezdet Gyerekhaz a csalad- ¢és gyermekjoléti szolgélattal, valamint a csaldd- és
gyermekjoléti kozponttal egyiittmitkddve segiti el6 a gyermek ¢és a csalad sikeres tarsadalmi
integraciojat. A Biztos Kezdet Gyerekhaz legaldbb havonta egy alkalommal
csoportmegbeszélést szervez a csalad- és gyermekjoléti szolgédlat, az Ovoda. egyéb
gyermekintézmény, valamint sziikség esetén a gyermekvédelmi jelzorendszer mas tagjanak
részvételével.



(4) A Biztos Kezdet Gyerekhaz nyitva tartasanak havi atlagban el kell érnie munkanaponként
a hat orat. azzal. hogy a Biztos Kezdet Gyerekhaznak - a (7) bekezdésben foglalt kivétellel -
minden munkanapon 8 és 12 dra kozott nyitva kell tartania.

(9) A Biztos Kezdet Gyerekhdz nyujtotta szolgaltatas rendszeres igénybe vevdjének szamit
az a 0-3 éves koru gyermek, aki sziil6jével az adott honap nyitvatartasi napjainak legalabb
negyven szazalékaban ldtogatja a Biztos Kezdet Gyerekhazat.

(10) A Biztos Kezdet Gyerckhaz nyujtotta szolgaltatdst rendszeresen igénybe vevd
gvermekek legalabb felének rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild
gyermeknek kell lennie, azzal, hogy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestild
gyermekek legaldbb felének egyuttal hatranyos vagy halmozottan hétranyos helyzetiinek is
kell mindsiilnie.

(11) A Biztos Kezdet Gyerekhaz nyujtotta szolgaltatast rendszeresen igénybe vevd

gyermekek létszaménak havi atlagban el kell érnie a 10 fot.

(Torvényi hivatkozas: 191/2008. (VIL 30.) Korm. rendelet a tamogato szolgaltatas és a kizosségi ellatasok finanszirozasanak
rendjérdl (3b) * Ha a Biztos Kezdet Gyerckhdzban a szolgéltatast adott hénapban atlagosan heti

c) tiznél kevesebb gyermek veszi rendszeresen igénybe olyan telepiilésen. ahol kétezernél tibb dllando lakos él. a targyévi
miikodési thmogatas adott honapra szamitott részét vissza kell fizetni.

S/B. § (1) A Biztos Kezdet Gyerekhazban munkaviszony vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszony keretében kell foglalkoztatni

a) heti 40 6raban egy fot vezet6i munkakdrben és
b) heti 30 6raban legalabb egy fot nem vezetéi munkakdrben.

(2) A Biztos Kezdet Gyerekhdzban vezet6i munkakorben foglalkoztatott személynek
rendelkeznie kell az alabbi képesitések valamelyikével:

(2a) .. A Biztos Kezdet Gyerekhazban vezet6i munkakorben foglalkoztatott személynek részt kell
vennie a Gyerekhazak szamara szervezett szakmai mihelyeken”
(2b) ., A Biztos Kezdet Gyerekhazban vezet6i munkakérben foglalkoztatott személynek a vezetdi

munkakdrben torténo foglalkoztatasanak kezdé idopontjatol szamitott egy éven beliil el kell végeznie a
Biztos Kezdet Alapképzést.”

a) felsofoku pedagogiai végzettség,

b) felséfoku egészségiigyi végzettség.

¢) pszichologusi végzettség,

d) szocialpedagdgiai végzettség,

e) a 2. szamu melléklet I. Rész 1. Alapellatasok cim 2.B) pontjaban a bélcsode
magasabb vezetdjére/vezetdjére meghatarozott képesitési eléirasok valamelyike,

J) egyéb felsofoku végzettség mellett Biztos Kezdet Gyerekhédzban eltoltstt legaléabb
kétéves szakmai tapasztalat.

(3)A Biztos Kezdet Gyerekhazban nem vezetéi munkakérben foglalkoztatott személynek
rendelkeznie kell a 2. szamu melléklet 1. Rész .I. Alapellatasok™ cim 2.1. pontjdban a
kisgyermekneveld munkakdrnél meghatérozott képesitések valamelyikével.”

S5/C. § (1) A Biztos Kezdet Gyerekhaznak vagy a Biztos Kezdet Gyerekhaznak helyet
biztositd, mas szolgaltatast is befogado integralt térmek meg kell felelnie a létesitési.
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hasznalati €s tizemeltetési tlizvédelmi eldirasoknak, amelyet a Biztos Kezdet Gyerekhaz vagy
a Biztos Kezdet Gyerekhdznak helyet biztosité integralt tér helye szerint illetékes tiizvédelmi
hatosag - a fenntarto kérésére — allapit, meg és évente ellenériz.

(2) A Biztos Kezdet Gyerekhdzban vagy a Biztos Kezdet Gyerekhaznak helyet biztosito
integralt térben biztositani kell

a) legalabb egy. felnottek ¢és gyermekek fogadasiara egyarant alkalmas
fogadohelyiséget,

b) legalabb egy, 25 négyzetméteres, természetes fénnyel megvilagitott, a (3)
bekezdésben foglaltak szerint kialakitott jatszoszobat,

¢) legalabb egy, fejleszté foglalkozasok megtartasara, a sziilokkel valo beszélgetésre,
csoportmegbeszélésre alkalmas helyiséget.

d) legalabb egy felnott WC-t,
e) legalabb egy gyermek WC-t vagy a feln6tt WC hasznalatat lehetévé tevd sziikitét,

/) legalabb egy flirdoszobat, gyerekfiirdetésre alkalmas kaddal vagy zuhanyozoval,
mosogeéppel. kézmosoval és ruhaszarito eszkozzel felszerelve,

2) legalabb egy teakonyhat, tiizhellyel, hiitészekrénnyel, kenyérpiritoval, vizforraloval.,
elokészitd konyhalappal vagy asztallal felszerelve.

h) legalabb ketté személyi szamitogépet, melyek kozil az egyik a Biztos Kezdet
Gyerekhaz foglalkoztatottainak, a masik a sziilok rendelkezésére all.

i) lehetdség szerint konyhakert miivelésére alkalmas teriiletet és
j) babakocsi tarolasara alkalmas fedett helyet.
(3) A jatszoszobaban biztositani kell
a) egy konnyen kialakithato, puha és kénnyen tisztan tarthaté jatszo-maszo feliiletet,

b) nyitott, a gyermekek szamara hozzaférheté magassagi polcokat és rajtuk elhelyezett
jatékokat,

c¢) konyves sarkot polccal és alacsony tildalkalmatossaggal. és
d) pihenésre, alvasra alkalmas pihenéhelyet konny( matracokkal és takaroval.

(4) A Biztos Kezdet Gyerekhaz helyiségei - a jatszoszoba, a WC, a flirdészoba és a konyha
kivételével - tobbfunkcidsak is lehetnek.

.5/D. § A Biztos Kezdet Gyerekhdzban a szolgaltatas nyujtasa a miniszter éltal jovahagyott
modszertan alapjan folyik. A miniszter a modszertant az altala vezetett minisztérium



honlapjan és a Szocidlis Agazati Portdlon kdzzéteszi, valamint gondoskodik annak folyamatos
frissitésérol.”

IIl. Fejezet

3.1 Biztos Kezdet Gyerekhaz célja és kiildetése

A Biztos Kezdet program kiildetése az esélyek megteremtése, illetve a képességek
kibontakoztatasanak biztositasa. Prevencios program, amelynek segitségével redlis lehetoség
nyilik az eltéré élethelyzetbol induld gyermekek szamara a képességeik kibontakoztatasara, az
esetleges problémdk lehetd legkorabban torténd felismerésére, a korai, célzott képesség-
fejlesztésre, a hétranyos helyzetbdl fakado fejlodésbeli elmaradds elkeriilésére, a hatrdnyok
mérséklésére, a kirekesztodés megel6zésére.

A Gyerekhaz altal nyujtott szolgaltatasok célja és feladata, hogy a gyermekek a legfontosabb
¢letkori szakaszban, mar a koragyermekkorban segitséget kapjanak képességeik és készségeik
kibontakozasahoz. megalapozva ezzel késdbbi 6vodai, iskolai sikerességiiket.

Gyerekhazunkban a sziilokkel valo egytittmiikddés és a bizalmi kapcsolat kialakitasa kiemelt
célunk, hiszen ezen keresztiil tudunk segiteni sajat erdforrasaik mobilizalasaban, sziil6i
szereplikben vald megerdsitésben.

3.2 Biztos Kezdet Gyerekhaz feladatai

Az 1997. évi XXXI tv 38/A. § (1) bekezdésben meghatarozott célok megvalositasa az
alabbiak szerint:

A Gyerekhaz feladata biztositani a gyermekek szamara rendszeres szakmai szolgaltatasként
legalabb képesség-kibontakoztato foglalkozast. fejlesztést, étkeztetést, valamint a sziil6knek a
gyermekkel egylitt torténé részvételét a foglalkozasokon, a sziilok szamara személyiség és
kompetenciafejlesztést célzo, valamint egyéb preventiv céli programokat. Legalabb havi 2
kozOsségi rendezvény megszervezését a szilok illetve a helyi kozosség szamara.

3.3 Személyi feltételek

1 16 Biztos Kezdet Gyerekhaz vezetd, heti 40 éraban foglalkoztatva.
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1 f6 Biztos Kezdet Gyerekhaz munkatars, heti 40 érdban foglalkoztatva.

3.4 Gyerekhaz vezetoé és munkatars feladatai

- adminisztrativ feladatok ellatasa

- dokumentacios rendszer napi szintii kezelése

- KENYSZI (Igénybevevoi Nyilvantartas) kezelése

- beszamolok készitése

- részt vesz a szakmai megbeszéléseken

- aszilokkel szoros kapcsolatot igyekszik kiépiteni

- tizorai biztositasa

- programok, rendezvények szervezese

- gondoskodik a higiénés kovetelmények betartasarol stb.

3.5 A Biztos Kezdet Napsugar Gyerekhaz targyi feltételrendszere

A Biztos Kezdet Napsugar Gyerekhaz Morahalmon a Jozsef Attila u. 6 szam alatt talalhat6 a
varos kézpontjahoz kozel, kerékparral és gyalogosan konnyen megkozelithet. Az épiilet,
amelyben a Gyerekhaz miikddik 2007-ben épiilt, akadalymentesitett, irodakkal, tarsalgoval.
étkezdvel, foglalkoztatod helyiségekkel, vizes blokkokkal rendelkezik.

A Gyerekhaz csoportszobajanak alapteriilete 45 m?, targyi feltételei megfelelnek a 15/1998
(IV. 30.) NM rendelet 5/C pontjaban foglaltaknak.

IV. FEJEZET
4.1 Az ellatas igénybevételének modja
Az 1997. évi XXXI. torvény 31.§(1) bekezdésében meghatarozottak alapjan torténik az ellatas
igénybevételének maodja:
- 31. §(1)240 A személyes gondoskodas igénybevétele - ha e térvény masként nem
rendelkezik 6nkéntes. az ellatast igénylo (a tovabbiakban: kérelmezd) kérelmére toriénik.

4.2 Biztos Kezdet Gyerekhaz nyitvatartasi rendje

A Biztos Kezdet Napsugar Gyerekhaz szolgaltatasait a 0-3 éves kora gyermeket neveld
csaladok minden munkanap 8-14 ora kézotti idétartamban téritésmentesen vehetik igénybe.



V. FEJEZET

S.1Hazirend

A gyerekek a Gyerekhdzba csak sziilovel vagy felnétt/nagykoru kiséretével latogathatnak.
Hazon beliil minden eszkoz a latogatdk rendelkezésére all. A jatékteret a gyermekek cipod
nélkiil, a kisérok cipé nélkiil vagy valtécipét hasznalva vehetik igénybe. A gyermekek
cipdjiiket és ruhajukat az erre a célra kialakitott helyre teszik le (61t6z6pad).

Az egyszeri étkezés minden nap azonos iddben, 10 orakor torténik.

Nyitvatartasi ido:
A gyerekhaz az év folyamén, munkanapokon 8:00-6rat6l — 14:00-6raig tart nyitva.

Egviittmiikodés a sziilokkel:
- A gyermekhazban dolgozok a gyermekek fejlodése, fejlesztése érdekében a sziilokkel
folyamatos egyiittmlikodésben végzik a munkéjukat.
- A sziilék aktivan részt vesznek a gyerekhdz életében. Kérdéseikkel, panaszaikkal
barmikor bizalommal fordulhatnak a gyerekhaz dolgozoihoz.

Gyermekekre vonatkozoé 6vo- védo eldirasok, szabdlyok:

- Egészséges kisgyermeket fogadunk a gyerekhazban.

- A gyerekhazba érkezés elétt, kérjiik, hogy a gyermekek ékszereit, jatékait hagyjak
otthon.

- A Biztos Kezdet Napsugar Gyerekhazban dolgozé munkatars a balesetvédelmi
feltételeket biztositja. Baleset esetén a gyerekhdz munkatars a sziikséges elsosegély
nyujtas elvégzése utan baleseti jegyzokonyvet tolt ki.

- A sziil6 hozzajarul, hogy az ellatas soran a gyermek fejlodésének dokumentalasara.
belsé hasznalatra gyermekeérol fénykép- és videofelvételek késziiljenek.

- Kérjiik, 6vja gyermekével egyiitt a gyerekhaz tulajdonat képezo eszkozoket, targyakat
¢s tigyeljen a tisztasagra.

- Dohanyz6 sziilok szamara kijelslt helyet biztositunk

- A gyerekhaz kereskedelmi és reklam tevékenységtol elzarkozik.

Moérahalom, 2018 februar 01.

.’L\.'J\g. L\_,._‘ j.,-{({;_..\ %Jo‘s\_‘

Abraham-Kothencz Katalin
Gyerekhaz vezeto

Fenntart6 altal jovahagyva: TP
Moérahalom, 2018. februar 01. ‘j&@rﬁrgé L.Cné:’.{z //

_ Borbas Norbert
Ugyvezetd igazgatd
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Megismerési nyilatkozat

A Mora - Partner Foglalkoztatasi és Szocidlis Nonprofit Kézhaszni Kft. fenntartdsaban
miikodd Biztos Kezdet Napsugar Gyerekhéaz (6782 Morahalom, Jozsef Attila u. 6.) 2018. 02.
01-én kelt Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomasul

VesZzeml.

A Szervezeti Miikodési Szabélyzatban foglaltakat a munkam soran koteles vagyok betartani.

Név

Feladat, hataskor

Datum

Alairas

11




